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Rokovaci poriadok

Organizacia Zakladna $kola s materskou $kolou, Skolska 3,
Paviovce nad Uhom

Identifikacné Cislo

organizacie (IGO) 35543825

Obec a PSC 072 14 Pavlovce nad Uhom

Ulica a ¢islo Skolska 3

Stat Slovenska republika

Pravna forma Rozpoctova organizacia

Statutarny organ RNDr. Milan Zolota, PhD.

Riaditel Zakladnej Skoly s materskou Skolou (dalej len ,Skola“) schvaluje tuto
metodiku pre tvorbu vnutornych smernic Skoly.

Platnost vnutorného predpisu od 1.9.2020

Pavlovce nad Uhom, 24.6.2020 RNDr. Milan Zolota, PhD.
riaditel’ Skoly
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CLANOKI.

Uvodné ustanovenie

Rokovaci poriadok je vydany podfa § 17, ods. 3 Vyhlasky €. 320 Ministerstva

Skolstva Slovenskej republiky z 23. jula 2008 o zakladnej Skole. Ustanovuje pripravu

a obsah rokovania, spdsob uznasania, spésob prijimania opatreni, sposob kontroly

ich plnenia.

CLANOKIL.
Zakladné ulohy pedagogickej rady

1. Pedagogicka rada je poradnym organom riaditefa Skoly. Jej ¢lenmi su vSetci

pedagogicki pracovnici.

2. Pedagogicka rada prerokuva a odporuca riaditefovi na schvalenie:

plan prace $koly, plan prace SKD,

Skolsky vzdelavaci program,

vychovny program SKD,

Statut Skoly, Skolského klubu deti a metodickych organov skoly,
organizacny poriadok,

$kolsky poriadok a $kolsky poriadok SKD,

rozvrh hodin,

kritéria na udefovanie osobného priplatku a odmeny.

3. Berie na vedomie:

analyzu vychovno-vzdelavacej €innosti,
spravy metodickych organov Skoly a vedenia skoly,
navrhy a otazky Skoly, ktoré jej predlozi riaditel Skoly alebo ktorykolvek jej

clen.

4. Uklada:

metodickym organom Skoly polro¢ne predkladat hodnotenie plnenia uloh,

C¢lenom pedagogickej rady opatrenia na zlepSenie a zefektivnenie
vyuCovacieho procesu a dalSie ulohy, ktoré suvisia s vychovno-

vzdelavacim procesom.

5. Navrhuje:

riaditelovi Skoly opatrenia suvisiace s vychovno-vzdelavacim procesom.
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CLANOKIII.

Prava a povinnosti ¢lenov pedagogickej rady

1.

Clen pedagogickej rady ma pravo:

e podielat sa na priprave rokovania PR,

e navrhovat body programu rokovania PR,

e vznasSat otazky a vyjadrovat sa ku vSetkym prerokuvanym bodom,

e oboznamovat ucCastnikov PR o svojich poznatkoch a skusenostiach

z oblasti vychovy a vzdelavania,
e navrhovat pripomienky, odporuc¢ania, zavery a opatrenia,

e hlasovat o predkladanych navrhoch.

. Clen pedagogickej rady je povinny:

e zuUCGasthovat sa na rokovani PR,

e plnit zavery a ulohy prijaté na PR.

CLANOK IV.

Pracovna porada

1.

Ulohy pracovnej porady:
e hodnotenie plnenia uloh za predchadzajuce obdobie

e urCenie uloh na nasledujuce obdobie.

. PP sa uskutoChuje spravidla prvy pondelok v mesiaci alebo podfla potreby. PP

zvolava a jej program navrhuje riaditel’ Skoly alebo jeho zastupcovia.
VSetci pedagogicki zamestnanci maju pravo a povinnost' aktivne sa zucastnit

rokovania, vznasat’ otazky, namety, pripomienky.

. Pre zapis z PP platia ustanovenia v ¢l.9 Zapis z rokovania PR.

CLANOK V.
Predmetova komisia, Metodické zdruzenie

1.

Predmetova komisia, metodické zdruzenie je poradnym organom riaditefa

Skoly.

. Predmetova komisia, metodické zdruZenie sa zaobera pedagogickymi a

vychovno-vzdelavacimi  problémami, prerokuva tematické vychovno-

vzdelavacie plany, u€ebné plany, u€ebné osnovy.

3. Clenmi PK, MZ st pedagogicki zamestnanci podla vyugovanych predmetov.
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PK a MZ zasadaju podla planov prace PK a MZ, ktoré su suc€astou planu
prace Skoly.

Pre zapis zo zasadnutia PK a MZ platia ustanovenia v ¢l.9 Zapis z rokovania
PR.

CLANOK VI.

Priprava na rokovanie pedagogickej rady

1.

PR sa uskutoCriuje v terminoch uréenych planom prace Skoly, pripadne aj
mimo tychto terminov. V pripade potreby mdze riaditel Skoly prizyvat na
zasadnutia PR aj dalSie osoby, ktorych sa tyka prerokovana problematika.

Za Cinnost PR zodpoveda riaditel Skoly, ktory zvolava jej rokovanie. V pripade
jeho nepritomnosti zvolava jej rokovanie zastupca riaditefa Skoly alebo nim
povereny pracovnik. Rokovanie PR vedie riaditel Skoly alebo ¢len PR ureny

riaditelom Skoly.

3. PR sa zvolava najmenej Styrikrat v Skolskom roku.

Rokovanie PR sa uskuto€riuje podfa harmonogramu zasadnuti PR uvedeného

v plane prace $koly.

5. Mimoriadne zasadnutie PR zvolava riaditel Skoly podla potreby.

6. S programom rokovania PR su jej ¢lenovia oboznameni najmenej 1 den pred

jej zasadnutim. Dokumenty, o ktorych sa bude rokovat’ na pedagogickej rade

musia byt spristupnené najneskér v den konania PR.

CLANOK VII.

Rokovanie pedagogickej rady

1.

4.

Neucast Clena PR, alebo predCasny odchod zo zasadnutia ospravedinuje
riaditel Skoly zasadne pred zasadnutim pedagogickej rady, vynimocne po jej
ukonceni.

Na uvod rokovania zisti predsedajuci nepritomnych Clenov PR a uznasania
schopnost PR.

Na zaciatku rokovania PR oboznami predsedajuci pritomnych s programom
PR, ktory predlozi na schvalenie ¢lenom PR.

V uvode rokovania PR ur€i predsedajuci zapisovatela a vykona kontrolu
plnenia uzneseni a zadanych uloh z poslednej PR.
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5.

O forme realizacie rokovania rozhoduje riaditel Skoly. V pripade mimoriadnej
situacie, alebo inych zavaznych okolnosti méze riaditel Skoly rozhodnut

o rokovani elektronicky (napr. per rollam).

CLANOK VIII.

Prijimanie uzneseni pedagogickou radou

1.
2.
3.

PR je schopna uznasat sa, ak su na nej pritomné aspon 2/3 ¢lenov.
Rozhodnutia sa prijimaju hlasovanim, ktoré je verejné.

Hlasovat maju pravo iba pedagogicki zamestnanci, ktori su osobne pritomni
na rokovani PR. Hlasovanie v zastupeni nie je pripustné.

Prizvani hostia sa hlasovania nezucastriuju.

5. Na prijatie uznesenia PR je potrebny suhlas nadpolovi¢énej vacsiny z

celkového poctu pritomnych ¢lenov PR.

. Ak sa navrh sklada z niekolkych Casti, prednesie sa najprv cely navrh a potom

sa hlasuje o kazdej Casti osobitne a o celom navrhu naraz.

Uznesenie z pedagogickej rady sa zverejni na oznamovacej tabuli v zborovni
do 5 dni od jej rokovania okrem vynimoénych pripadov (Skolské prazdniny
apod.). Clenovia PR, ktori neboli pritomni na rokovani PR su povinni
oboznamit' sa s obsahom rokovania, jeho zavermi, uzneseniami a vysledkami.
Zapis z rokovania vyhotovi zapisovatel, ktory zodpoveda za spravnost a
obsahovu uplnost zapisnice. Jej obsah overi predsedajuci zasadnutia PR

svojim podpisom.

CLANOK IX.
Zapis z rokovania PR, PP, PK a MZ

1.

O kazdom rokovani PR, PP, PK, MZ sa spiSe zapisnica v elektronickej

podobe, ktora musi obsahovat’

e datum rokovania,

e meno a priezvisko zapisovatefa,

e mena nepritomnych,

e program rokovania,

e struény a vystizny zaznam prerokuvanych otazok a diskusie, vysledky
rokovania, vysledky hlasovania,

e prijaté uznesenia z rokovania PR alebo opatrenia z PP, PK, MZ,
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e podpis zapisovatela a overovatela zapisnice,

e prilozenu prezencnu listinu,

e prilohy.

Zapisnica je Kk dispozicii na nahliadnutie kazdému pedagogickému
zamestnancovi na infoserveri.

Zapisnice sa archivuju podla zasad registraturneho poriadku Skoly.

CLANOK X.

Zaverecné ustanovenie

1.

2,

3.

4,

Tato smernica sa vztahuje na vSetkych pedagogickych zamestnancov
Zakladnej koly s materskou $kolou, Skolska 3, 072 14 Pavlovce nad Uhom.
Smernica bola prerokovana v pedagogickej rade 24.6.2020, je platna
datumom schvalenia riaditelom Skoly a u€inna od 1.9.2020.

Zmeny alebo vydanie nového rokovacieho poriadku schvaluje pedagogicka
rada.

Smernica je pristupna vSetkym pedagogickym a odbornym zamestnancom
Skoly na infoserveri. Pre potreby zriadovatela a kontrolnych organov je

vyhotoveny rovnopis u riaditela Skoly.
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Priloha €. 1 List zmien a doplnkov

ZAKLADNA SKOLA S MATERSKOU SKOLOU

Skolska 3, 072 14 Pavlovce nad Uhom

LIST ZMIEN A DOPLNKOV

Druh, nazov a Cislo interného predpisu:

Zmena
Cislo

Datum
zmeny

Zmena v kapitole

Poznamka k
Zmene

Cislo

Nazov
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Stanovisko autora a spravcu predpisu:

Dna

Meno a podpis
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